Az informéci6s onrendelkezési és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30.§ (6) bekezdése értelmében az Agro Rehab Nonprofit Korlatolt Felelosségi

Tarsasdg a kévetkez6 szabalyzatokat hozza meg:

Kelt: Kisvarda, 2021.




1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A Szabédlyzat célja, hogy meghatirozza az Agro Rehab Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: AGRO
REHAB) tligykérébe tartozd kézérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
altalanos rendjét.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatérozésok tekintetében az Infotv. , Ertelmezé rendelkezései”
karében meghatarozottak az iranyadok.

I11.

(1) Ertelmez6 rendelkezések:

a) kozérdekl adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak cllatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
mddjatdl, onalld vagy gylGjteményes jellegétol, igy killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo adat;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbo! elrendeli.

(2)  Személyi hataly: a Szabalyzat hatalya kiterjed az AGRO REHAB-ndl munkaviszonyban 1évé
valamennyi munkavallaléra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony Kkeretében
foglalkoztatott személyekre, akik kozérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.
(3)  Targyi hataly: e Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kvetkez adatok igénylésére:

a) az AGRO REHAB kezelésében lévd kozérdekii adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok,
valamint

b} az AGRO REHAB munkavéillaléinak és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatottak kizérdekbd] nyilvanos adatai (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekd adat).
(4) Az Infotv. 27. (8) bekezdése értelmében ¢ Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kézhitelG nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott - adatszolgaltatasra.

I1. Fejezet
A kozérdekli adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

/1.
(1) A kozérdekii adat megismerése irant barki — széban, irasban, telefaxon vagy elektronikus
uton _nyujthat be 1gényt.
(2) Az AGRO REHAB-hoz cimzett kézérdekii adatokkal kapcsolatos allampolgari (postai tton
vagy elektronikus tton érkezett) megkereséseket Bakoné Gulyds Monika informdcis jogokért felelos



személy kezeli és gondoskodik az AGRO REHAB vezetdi részére torténd tovabbitasardl, mivel 6k
azok, akik felelosek az adott szervezeti egységiiket érintd kézérdekii adatigénylések teljesitésért.
Amennyiben a kézérdek(l adatigénylés nem az info(@agrorehab.eu email cimre érkezik, vagy nem
kozvetleniil a Tarsasag székhelyére keriil kézbesitésre, abban az esetben is az adatigénylést el kell
juttatni haladéktalanul, postai kézbesités esetén személyesen a tarsasag vezetOjének részére,
elektronikus megkeresés esetén az info@agrorehab.eu email cimre, rogzités céljabol.

(3) A vezetd a kérelmet haladéktalanul kételes megvizsgélni teljesithetdség szempontjabol az
alabbi kitételek szerint:

- a. kért adat tekintetében adatkezelonek mindsiil-e,

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatok kozérdeki adatnak mindsiilnek-e,

- megtalilhatok-e a honlapon,

-az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa, és az AGRO REHAB vonatkozdséban ez

milyen kdltségterhet jelent.

(4) A ddntés meghozatalara iranyul6 eljaras sordn készitett vagy rdgzitett, a dontés megalapozasat
szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt
kezeld szerv az Infotv. 27.§ (5) bekezdésében foglaltakra tekintettel engedélyezheti.

(5) Ha a kért adatot nem az AGRO REHAB kezeli, a kérelmet torvény eltéré rendelkezése
hidnyaban haladéktalanul, de legkésébb nyolc munkanapon beliil meg kell killdeni az illetékes
szervhez, a kérelmez6 egyidejli értesitése mellett.

(6) Ha az igénybdl nem dallapithatok meg a teljesitéshez szikséges tovabbi informacidk, az
1gényldt meg kell keresni ezek pétlasa érdekében.

(7)  Ha akérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjeloini, az AGRO REHAB, mint adatot
kezeld -amennyiben iehetséges - koteles segitséget nyujtani.

(8) Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezelé szerv a
honlapjan mér kozzétett — a fellelhetOséget is ideértve —, az igényl16t errél tajékoztatni kell. Ez nem
mentesiti az AGRO REHAB-ot az adatszolgaltatas kotelezettsége alol. Info tv. 30.§ (2) bekezdésével
osszhangban, ha a kért adat elektronikus formaban t6rténd nyilvanossagra hozatala, kézzététele
korabban megtdriént, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelélésével is.

(9) A széban eldterjesztett igényt akkor tehet szoban teljesiteni, ha
a) azigényelt adat-— az AGRO REHAB kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas modon jogszeriien
— mdr nyilvanossagra keriilt;
b) az igényelt adat az AGRO REHAB munkatarsainak nevére, beosztisdra, munkahelyi
elérhet6ségére vonatkozik; ‘
¢) azigény az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altaldnos tajékoztatassal teljesithetd;
d) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamadra kielégito;
e} az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy ligy folyamatban van-e; ebben az esetben a szobeli
tajékoztatas nem terjedhet til ezen tény kozlésén;
(10) A szobeli igényr6l feljegyzést kell késziteni €s az igénylot lehetSleg mar az igény
eldterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 6. (3) bekezdésében foglaltakrol.
(11) Ha az igényl6 szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést
kell késziteni.



(12) A (9) bekezdés a) pont szerinti szobeli igény a kért dokumentum — faxon, illetve elektronikus
dokumentumban torténé — megkiildésével is teljesithets. Az elkiildés bizonylatat meg kell &rizni.

I1/2.
(1) Az adatigénylésnek kozérthets formaban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar —
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.
(2) Az AGRO REHAB a kérelmeket az adatokba valo betekintés lehetévé tételével is teljesitheti.
(3) Betekintésre az AGRO REHAB székhelyén, helyiségeiben, munkaiddben, az igényl6vel
elézetesen egyeztetett idépontban kerlithet sor. Betekintés esetén az igényld az adatokrdl feljegyzést
készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell
késziteni.
(4) Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése
soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

I1/3.
(1)  Masolat készitésével dsszefliggésben felmeriilt, koliséggel aranyos térités kérhetd, melynek
Osszegét az igényld kérésére elore kézolni kell.
(2) A koltségtérités pontos osszegét az AGRO REHAB az adatszolgaltatast megel6zoen koteles
meghatarozni. A koltségtérités Gsszegét és megfizetésének modjat a kiilon jogszabalyban eldirt, a
szamviteli politika részét képezd Onkéltségszamitis rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak
szerint kell megéallapitani.
(3)  Azigényl6tol egyértelmil nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a kéltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zoIni kell,
hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatist, amely a Iehetod
legkisebb kiltséggel teljesithetd.

11/4.
() A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az igény tudomaséira jutasat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Jelentds terjedelmit,
nagyszamu adatra vonatkozo adatigénylés esetén a hatérid6 15 nappal meghosszabbithat6 az Infotv,
29.8 (2) bekezdése szerint.
(2) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban
értesiteni kell az igényl6t.
(3) Amennyiben az igényld az igényben eclektronikus levelezési cimét is kézélte, akkor
elektronikus iton is értesiteru kell az igény teljesitésének megtagaddsardl.
(4) A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak az
Infotv. 31.§-4ban meghatarozottak szerinti birdésagt jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatast is
tartalmaznia kell.
(5) A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvit igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazza
meg.
(6) Az igényld adatigényléshez kapcsolodé személyes adatai csak annytban kezelhetok, amennyiben
az, az 1gény teljesitéséhez beleértve az esetleges koltségek megfizetését is— elengedhetetleniil
szitkséges. Az igény teljesitését, illettleg a koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul térolni kell.



III. Fejezet
A kozérdekii és a kozérdekboél nyilvanos adatok kiozzététele és a kotelezoen kbzzéteendd
adatok nyilvinossigra hozatalinak biztositisa

/1.
(1) Az AGRO REHAB a kbzfeladatanak ellatdsa soran a feladatkdrébe tartozd ligyekben koteles
eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatisat killonds tekintettel
a) az AGRO REHAB kéltségvetésére €s annak végrehajtasara;
b) a kézpénzek felhasznilasara és az erre ktoit szerzddésekre vonatkozoan.

(2) Az AGRO REHAB tevékenységével kapcsolatos adatokat rendszeresen elektronikusan vagy mas
modon kézzé kell tenni és lehet6vé kell tenni, hogy azokat barki megismerhesse, kiilénds tekintettel
az AGRO REHAB

a) szervezeti felépitésére;

b) szakmai tevékenységére, illetve annak eredményességére is kiterjedd értékelésre;

c) a birtokaban 1év adatfajtikra;

d) gazdalkodasara.

(3) Barki szdmara lehetové kell tenni, hogy az AGRO REHAB adatkezelésében levd rendszeresen
nem kozzétett kozérdekl adatot megismerhesse kivéve, ha az adatot tdrvény alapjan az arra jogosult
szerv allami vagy szolgdlati titokka nyilvanitotta, illetve, ha a nemzetkzi szerz6désbdl ered6
kotelezettség alapjdn az adat mindsitett adatnak tekintheté, tovabba, ha a kozérdekii adatok
nyilvanossagéhoz valé jogot

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsig;

c) biiniild6zési vagy blinmegel6zési;

d) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai;

e) kiiliigyi vagy nemzetkozi szervezetekkel vald kapcesolatokra torténd;

f) birésagi vagy kozigazgatasi eljarasi érdekbol térvény korlatozza.

111/2.

(), Az AGRO REHAB az Infotv. alapjan kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésének a lehetdségét a http://agrorehab.hu cimil internetes honlapon biztositja barki
szamara.

(2) Az AGRO REHAB a kozzétett kbzérdekii adatokrol kozzétételi listat vezet.

(3) a Kozzétételi lista tartalmazza
a)  akozérdeki adatok és kizérdekbdl nyilvanos adatok korét,
b) az a) pontban megjeldltck kozzétételére, helyesbitésére, frissitésére, megorzésére kijelolt
felel6sdket.



{4) Az AGRO REHAB a kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kozléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil szitkséges, a

személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul térolni kell.

Infotv. szerinti kozzétételi lista

[ Szervezeti személyzet adatok
Adat Frissités Megorzés Felelds
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos Az elz6 | Kisvardai
neve, székhelye, postai cime, telefon- | valtozasokat | allapot Kozponti
és telefaxszama, elcktronikus | kovetden torlendd Titkarsag
levélcime, honlapja, | azonnal
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti | ., eloz6 allapot | Kisvardai
o . - valtozasokat . ,, N -
felépitése szervezeti egységek Kovetden térlendd | Kézponti
megjelolésével, az egyes szervezet Titkarsag
. ) azonnal
egységek feladatai
A kozfeladatot  ellatd  szerv Az elézb | Kisvardai
vezet'omek és az eigyes szervezeti valtozasokat ?llapot” K'oz?onltl
egysegek vezetdinek neve, e tortendd Titkarsag
) g Ak ) kdvetden
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime)
A szervezeten beldl illetékes Az eclézd | Kisvardai
tgyfélkapcesolati vezetd neve, | valtozasokat allapot Kozponti
elérhetosége (telefon- és | kOvetden torlendd Titkarsag
telefaxszama, elektronikus levélcime) | azonnal
€s az ligyfélfogadasi rend
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, Az elézb | Kisvardai
illetve feliigyeleti szervének, az 1. valtozasokat | éllapot 1 Kozponti
pontban meghatarozott adatai kovetben évig Titkarsag
azonnal archivumban
tartasaval
II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Meg6rzés Felel6s
A kozfeladatot ellaté szerv i A Az ¢lozd | Kisvérdai
feladatat, hataskorét és | valtozasokat | allapot 1 Kézponti
alaptevékenységét meghatirozo, a | kovetden évig Titkarsag jogi
SZErVIeC vonatkozd alapvet® | azonnal archivumban | egyeztetést
jogszabalyok, kozjogi tartasaval kovetden
szervezetszabalyozo eszkz0k,
valamint a szervezeti és mikodési




szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és  adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos ¢€s teljes
szbvege
A kozfeladatot ellatd szerv altal | A Az eloz6 | Minden
fenntartott  adatbazisok, illetve | valtozisokat | allapot 1 nyilvantartas
nyilvantartasok leiro adatai (név, | kdvetben évig vezetésével
formatum, az adatkezelés célja, | azonnal archivumban | érintett
jogalapja, idOtartama, az érintettek tartasgval szervezeti
kore, az adatok forrdsa), az egység vezetdje
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az
e torvény szerinti azonosito adatai;
a kozfeladatot ellatd szerv altal —
alaptevékenysége keretében —
gylijtott és feldolgozott adatok
fajtas,
A kozfeladatot ellaté szervnél | A vizsgalatrol | Az elézd | Kisvardai
végzett alaptevékenységgel | sz0l6 jelentés | dllapot 1 Kozponti
kapesolatos vizsgalatok, | megismerését | évig Titkéarsag
ellendrzések nyilvanos | koveiden archivumban
megallapitasai haladéktalanul | tartdsdval
A kozérdekil adatok megismerésére | Negyedévente | El6zo Kisvéardai
iranyuld  igények  intézésének allapot Kézponti
rendje, az illetékes szervezeti torlendé Titkarsag
egyseg neve, elérhetosége, és ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelos, wvagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve
Azon kozérdeki adatok | Negyedévente | Az ¢lézd | Jogi
hasznositasara iranyulo allapot 1 kozremikddo
szerzOdések listaja, amelyekben a évig
kozfeladatot ellatd szerv az egyik archivumban
szerz6do fél tartasaval
1. Gazdalkodasi adatok

Adatok Frissités Megbrzés Felelos
A kozfeladatot ellatd szerv éves| A A kozzétételt | Gazdasagi
koltségvetése, szamviteli tdrvény | valtozasokat | kovetd 10 | vezetd
szerinti beszdmoldja vagy éves | kdvetden évig
kdltségvetési beszamoloja azonnal




kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak  létszaméra  és
személyi juttatdsaira  vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve sszesitve a
vezetok és vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nydjtott
juttatdsok  fajtija és  mértéke
Osszesitve

Negyedévente

kiilsn
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartasival

Gazdasagi
vezetd

Az 4llamhaztartds  pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az
allamhéztartishoz tartozé vagyonnal
torténé gazdalkodassal Osszefiiggd,
6tmillio  forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii  arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékli  jog  atadéséra,
valamint  koncesszidba  adasra
vonatkozé szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzbdést kotod
felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerzOdés
esetében annak idétartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai;

dintés
meghozatalat
kovetod
hatvanadik

napig

A kodzzétételt
kovetd 5 évig

(Gazdasagi
vezetd

informaciok
Osszegzés az
. a

Kozbeszerzési
(éves terv,
ajdnlatok

megk$toit szerzddésekrol)

Negyedévente

archivumban
tartasaval

Gazdasagi
vezetd




